Zwolle, 11 september 2024 f

Betreft: absenties

L

Geachte leerling van 18 jaar of ouder,

Onderstaande brief is in vergelijkbare vorm naar alle ouder(s)/verzorger(s) gestuurd. Omdat jij als
18-jarige zelf verantwoordelijk bent voor de absentie willen we het volgende ook bij jou onder de
aandacht brengen.

Op het Celeanum willen we graag de aanwezigheid en het verzuim van onze leerlingen goed in beeld
hebben. Wanneer leerlingen op school zijn vallen ze onder onze verantwoordelijkheid. Om deze
verantwoordelijkheid te kunnen dragen, willen wij dus weten wanneer een leerling wel of niet op
school is en daarom is het belangrijk om absentie altijd en tijdig aan ons door te geven. In de
afgelopen jaren hebben we helaas moeten constateren dat er soms onzorgvuldig omgegaan wordt
met het doorgeven van absentie.

Het komende schooljaar gaan we als volgt om met de absentie en de verantwoording van de
absentie. Wanneer je absent gaat zijn, dan willen we dit graag zo snel en ruim mogelijk van tevoren
weten. Je kunt dit doorgeven aan absentie@celeanum.nl of contact opnemen met de receptie op
038-4552820. De absentie wordt dan verwerkt in Magister. Wanneer je de hele dag absent bent, dan
kun je dat ook doorgeven via de Magister app. Voor een goede administratie is het noodzakelijk dat

dergelijke afwezigheid elke dag opnieuw wordt gemeld.

Wanneer je absent bent en wij zijn daarvan niet op de hoogte (ON in Magister), dan willen we graag
een verklaring voor de absentie ontvangen. Deze verklaring moet de volgende dag om 8.00 uur bij
ons bekend zijn. Wij gaan er namelijk vanuit dat absentie altijd vooraf gemeld kan worden. Mocht
deze verklaring er niet voor de volgende dag 8.00 uur zijn, dan beschouwen wij deze onbekende
absentie als ongeoorloofde absentie en wordt de absentie omgezet in spijbelen. In dat geval wordt
de gemiste tijd dubbel ingehaald. Dit zal voor jou automatisch worden ingepland. Deze afspraken
komen in Magister te staan en zijn leidend.

De redenen voor absentie zijn erg divers en daarom willen we graag even een paar van deze redenen
in de bijlage uitlichten met daarbij het gegeven of het al dan niet geoorloofd is.

Met dit schrijven doen we een beroep op uw verantwoordelijkheid wat betreft tijdige communicatie
over jouw absentie. Een verzoek aan jou is om in Magister te bekijken of er onbekende absentie zijn
(ON) en de reden voor deze afwezigheid zo snel mogelijk aan ons door te geven.

Ik hoop je voldoende te hebben geinformeerd.

Met vriendelijke groet, namens de absentenadministratie,
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BIJLAGE ABSENTIEREDENEN

Geoorloofde absenties

Ziekte

Wanneer je ziek bent, dan willen we dit graag op de eerste ziektedag voor 8.15 uur ’s ochtends via
de mail absentie@celeanum.nl weten. Graag naam leerling en klas in het onderwerp van de mail.

Ook kun je bellen voor 8:30 uur met school 038-4552820 of ziekte via de Magister app melden. ledere
dag dat je ziek bent, dien je dit opnieuw te melden!

Rijexamen scooter of auto

Voor een rijexamen kan een leerling verlof krijgen. Dit verlof moet van tevoren worden aangevraagd
bij de coordinator of de absentenadministratie. Er wordt alleen verlof verleend voor het examen en
dus niet voor het proefexamen of voor de rijlessen. Het komt voor dat een leerling een rijles vlak
voor het examen heeft; hiervoor wordt ook geen extra verlof verleend.

Theorie-examen scooter of auto

Voor een theorie-examen kan verlof worden aangevraagd. Dit verlof moet van tevoren worden
aangevraagd bij de codrdinator. Er wordt alleen verlof verleend voor de tijd dat het examen wordt
afgenomen. Voor theorielessen vooraf wordt geen verlof verleend.

Geoorloofde absenties, maar bij voorkeur niet onder schooltijd
e Huisarts
e Specialist
e Orthodontist
e Fysiotherapeut
e Therapieén

Voor een bezoek aan de huisarts, specialist, orthodontist, de fysiotherapeut of andere therapieén
kan een leerling verlof krijgen. We ontvangen graag een mail hiervan waarin duidelijk wordt
aangegeven welke lesuren het betreft. We verzoeken je om altijd de mogelijkheid te onderzoeken of

de afspraak buiten de lesuren gemaakt kan worden.
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Niet geoorloofde absenties
Te laat
Wanneer een leerling te laat op school verschijnt dient de leerling zich te melden bij de receptie. Hier
zal de reden worden gevraagd en volgt er wel of geen sanctie. Wanneer een leerling meer dan 20
minuten te laat is voor een lesuur mag de leerling de les niet meer in; bij een blokuur wordt hiervoor
45 minuten gehanteerd. De sancties zijn als volgt;
o 1 keer te laat; de volgende lesdag moet de leerling zich om 8.15 uur melden bij de receptie.
e 2 keer te laat; de leerling dient zich de komende 2 lesdagen om 8.15 uur te melden bij de
receptie.
e 3 keer te laat of meer; de leerling dient zich de komende 3 lesdagen om 8.15 uur te melden
bij de receptie.
e Bij 3 keer te laat komen zal er een brief naar jou worden gestuurd.
e Bij 6 keer te laat zal er per brief gevraagd worden een afspraak te maken met de codrdinator.
e Bij 9 keer te laat zul je per brief geinformeerd worden en zal de leerplichtambtenaar worden
ingeschakeld.

Verslapen
Wanneer je je verslaapt dan geldt ook dat je de gemiste uren dubbel moet inhalen. Graag ontvangen

we van jou een telefonisch of een email absentie@celeanum.nl bericht dat je je hebt verslapen ter
bevestiging.

Afspraken bij burgerzaken voor ophalen documenten
Het is niet toegestaan om rijbewijs en/of identiteitskaart op te halen onder schooltijd. De hierdoor
gemiste uren worden als spijbeluren geregistreerd en moeten dubbel worden ingehaald.

Buitengewoon verlof

Verlof voor een bijzondere gelegenheid (bruiloft, uitvaart, anders) dient van tevoren per mail worden
aangevraagd. Hiervoor kunt je een verlofaanvraagformulier invullen. Dit formulier vindt u op de
website Absentie / Verlof / Ziekmelding | Gymnasium Celeanum Bij 1 dag verlof zal de

absentenadministratie dit behandelen; meerdere dagen wordt door de conrector beoordeeld. De
regels voor het toekennen van dit verlof zijn bij wet vastgesteld en wij zullen dit toetsen en
terugkoppelen. Bij toestemming zal het verlof worden verwerkt in Magister.

Reistijd langer dan lestijd
Er heerst een hardnekkig gerucht; wanneer de reistijd langer is dan de lestijd hoef je niet naar school.
Dit is geen regel; de leerling is verplicht de lessen gewoon te volgen.
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